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1. ACCESO A LA PLATAFORMA 
 
Acceder a la página de la institución: www.uea.edu.ec y elegir Servicios 
Universitarios 
 

 
 
Dirigirse a la sección Pregrado y seleccionar la opción OPS-Titulación:  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.uea.edu.ec/
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Y podrá seleccionar la plataforma asignada a su Carrera y Sedes Académicas: 

 

 
 
Además, se adjunta los enlaces pertinentes para el ingreso pertinente, 
presentados a continuación: 

 
UEA BIOLOGIA EL PANGUI 

• https://preprints.uea.edu.ec/index.php/blgep/index 
UEA BIOLOGIA LAGO AGRIO 

• https://preprints.uea.edu.ec/index.php/blgel/index 

UEA TURISMO EL PANGUI 
• https://preprints.uea.edu.ec/index.php/lturep/index 

UEA TURISMO LAGO AGRIO 
• https://preprints.uea.edu.ec/index.php/lturel/index 

BIOLOGIA 
• https://preprints.uea.edu.ec/index.php/blg/index 

https://preprints.uea.edu.ec/index.php/blgep/index
https://preprints.uea.edu.ec/index.php/blgel/index
https://preprints.uea.edu.ec/index.php/lturep/index
https://preprints.uea.edu.ec/index.php/lturel/index
https://preprints.uea.edu.ec/index.php/blg/index
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TURISMO 
• https://preprints.uea.edu.ec/index.php/ltur/index 

AGROINDUSTRIAS 
• https://preprints.uea.edu.ec/index.php/agi/index 

AGROPECUARIA 
• https://preprints.uea.edu.ec/index.php/agr/index 

AMBIENTAL 
• https://preprints.uea.edu.ec/index.php/amb/index 

FORESTAL 
• https://preprints.uea.edu.ec/index.php/for/index 

COMUNICACIÓN 
• https://preprints.uea.edu.ec/index.php/com/index 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://preprints.uea.edu.ec/index.php/ltur/index
https://preprints.uea.edu.ec/index.php/agi/index
https://preprints.uea.edu.ec/index.php/agr/index
https://preprints.uea.edu.ec/index.php/amb/index
https://preprints.uea.edu.ec/index.php/for/index
https://preprints.uea.edu.ec/index.php/com/index
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Flujo de Trabajo SIAD – PLATAFORMA OPS 
 

• Elaboración del Formato 1 y 2 por parte del Tutor en la plataforma SIAD 
• Trabajo de Titulación almacenado en la plataforma OPS por parte del 

Autor – Estudiante y registro de cada integrante del Trabajo de Titulación 
con su respectivo Tutor 

• Designación de los dos Moderadores asignados por parte del Editor – 
Presidente UIC 

• Creación de una discusión denominada Ronda 1: Revisión por parte del 
Autor – Estudiante conjunto con el documento de Titulación en formato 
.docx 

• Revisión en base del Formato 3 por parte de los dos Moderadores 
generado en la plataforma SIAD 

• Cambios designados por parte del Autor – Estudiante generando una 
nueva versión del Trabajo de Titulación 

• Creación de una nueva discusión denominada Ronda 2: Calificación por 
parte del Autor – Estudiante conjunto con la nueva versión del 
documento de Titulación en formato .docx + Certificación Antiplagio 
generada por el Tutor 

• Revisión en base del Formato 4 por parte de los Moderadores 
designados, generado en la plataforma SIAD 

• Exposición de la calificación obtenida del Trabajo de Titulación por parte 
de los Autores – Estudiantes en la plataforma OPS 
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Para acceder debe realizarlo con el usuario y contraseña asignados. Si mantiene 
el rol de autor y moderador es el número de cédula en caso de NO recordar su 
contraseña dirigirse a la sección inferior y seleccionar ¿Has olvidado tu 
contraseña? 
 
Y para los Preprint Server manager el usuario designado, por ejemplo “coor-
biologia-pangui” 
 

 

 

Luego de Iniciar sesión >> Escoger Panel de Control (Esquina superior Derecha) 
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2. PRODECIMIENTO PARA AUTORES – ESTUDIANTES 
 
Según el Art. 13 del Instructivo para el desarrollo de las actividades del proceso 
de Integración Curricular de la Universidad Estatal Amazónica, en la semana doce 
(12) del PAO vigente, el estudiante deberá subir los trabajos de Integración 
Curricular a la plataforma OPS, siguiendo los siguientes pasos: 

  

Acceder a la opción “Submissions”, y seleccione “New Submission” 
 

 
 

A.- ENVÍO 
 
Al desplegarse una nueva ventana debe cumplir con los 5 pasos que se detallan 
a continuación:  
 
Paso 1: Inicio. 
 
Elija la sección correspondiente al PAO vigente, por ejemplo: “Volumen2424”; 
verificar que el envío cumpla con los requisitos (activar vistos); ingresar un 
comentario para los docentes revisores (Moderadores) y para finalizar active las 
opciones de Persona de contacto y presione clic en “Guardar y Continuar” 
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Paso 2: Cargar el archivo. 
Seleccione el botón “Add gallery” 
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Luego especificar el tipo de formato en este caso DOCX y el tipo de lenguaje 
English y presionar Guardar 
 

 

 
Ahora subimos el archivo donde elegimos el componente Preprint Text y 
anexamos el archivo denominado Informe Final en formato .docx y presionar 
Continuar 
 

 

 
A continuación, se indicará el nombre del archivo en este caso se denominó 
“Informe Final – Redes empresariales para el proceso de enseñanza-
aprendizaje universitaria” y presionamos Continuar 
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Después se visualizará el siguiente mensaje donde revela que el “Archivo fue 
añadido” y presionamos en el botón Completar 
 

 

 
Después se incorporará de la siguiente forma, una vez el archivo sea acentuado 
en la plataforma y presionamos Guardar y Continuar 
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Paso 3. Introducir metadatos 
 
Ingresar los datos correspondientes del trabajo de Integración Curricular, en los 
campos Título, Resumen, Contribuyentes y Palabras Claves 
 

 
 

Además de Añadir todos los Contribuyentes del Trabajo de Titulación en este 
caso los Estudiantes y el Tutor, para ello seleccionar el botón “Add Contributor”, 
donde se integrará la siguiente información: 
 
EJEMPLO 
Nombres y Apellidos completos: MAYRA ALEJANDRA BELTRAN CONLAGO 
Prefer Public name: Mayra Alejandra Beltran Conlago 
Contact: ma.beltranc@uea.edu.ec 
Country: Ecuador 
ORCID ID: Colocar el link completo y gestionarlo con el Coordinador de Carrera 
para la guía complementaria para su registro 
Afiliation: Universidad Estatal Amazónica 
Role: Autor 
 
Y para finalizar presionamos el botón Guardar, representado de la siguiente 
forma 

 

mailto:ma.beltranc@uea.edu.ec
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NOTA: Este paso se debe realizar por cada uno de los Contribuyentes a añadir 

 
Paso 4. Confirmación 
 
Luego el sistema solicitara su confirmación si todos los datos se encuentran 
ingresados correctamente y seleccionamos “Finalizar envío” 
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Presionar “OK” para confirmar el envío 
 

 

 
Al finalizar el sistema emitirá un mensaje de “Envío completo” 
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3. PROCEDIMIENTO PARA EDITORES: PRESIDENTES UIC 
 

Según el Art. 14 del Instructivo para el desarrollo de las actividades del proceso 
de Integración Curricular de la Universidad Estatal Amazónica, en la semana doce 
(12) del PAO vigente, la Unidad de Titulación se designará los docentes revisores 
(Moderadores) mediante la plataforma, siguiendo los siguientes pasos: 
 
Una vez iniciado sesión, dirigirse a la sección Submissions, donde se visualizará 
todos los Trabajos de Integración Curricular, en este caso presionar el botón 
View del primero trabajo enviado por el Estudiante 
 

 
 
 
A. ASIGNACIÓN DE MODERADORES (REVISORES) 
 
Para asignar los Moderadores, dirigirse a al lado izquierdo en la sección 
Participants y presionar el botón Assign para agregar los 2 revisores asignados 
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Luego especificar los tipos de usuarios denominado “Moderador” donde se 
visualizará todos los Moderadores registrados para el proceso. De esta manera 
se debe seleccionar el Moderador acorde al Trabajo de Integración Curricular, en 
este caso denominado “revisor uno” 

 

 
 

Para finalizar el proceso seleccionar el botón OK. 
 
NOTA: Repetir el proceso por cada revisor (2) 

 
Para comprobar la asignación de los Moderadores designados, verificar en la 
parte derecha inferior de la plataforma 
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4. CREACIÓN DE DISCUSIONES - AUTOR: RONDA 1: REVISIÓN 
 
El Autor deberá dirigirse a la sección Submissions y seleccionar su Trabajo de 
Titulación y presionar el botón View 
 

 
 
Visualizando su Trabajo de Titulación de la siguiente forma, dirigiéndose a la 
sección Discussions 
 

 
 
Para crear las rondas de revisión dirigirse al botón Add discusión 
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Donde se visualiza la siguiente pantalla, eligiendo los Participantes siendo los 
dos Moderadores, además de designar el nombre de la primera discusión como: 
Revisión 1: Revisión y el mensaje permitente donde se le comunicará al revisor 
el siguiente mensaje, como ejemplo:  
 
“Estimado Moderador, 
 
Luego de un atento y cordial saludo, se informa que ha sido designado como 
moderador para suplir el papel de revisor para el presente Trabajo de Integración 
Curricular”  
 

 
 

Luego, en la sección Archivos Adjuntos se procederá a subir el Trabajo de 
Integración Curricular el formato Word, seleccionando el botón Upload File 
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Subir el archivo donde elegimos el componente Preprint Text y anexamos el 
archivo denominado Informe Final en formato .docx y presionar Continuar 
 

 

 
A continuación, se representará el nombre generado del archivo “Informe Final 
– Redes empresariales para el proceso de enseñanza-aprendizaje universitaria” 
y presionamos Continuar 
 

 

 

Después se visualizará el siguiente mensaje donde revela que el “Archivo fue 
añadido” y presionamos en el botón Completar 
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Para la comprobación del archivo se visualizará de la siguiente forma y 
presionamos el botón OK:  
 

 
 

Y para confirmación de la Ronda 1, se indicará de la siguiente forma en la 
plataforma: 
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5. PRODECIMIENTO PARA MODERADORES (REVISORES) – RONDA 1: REVISIÓN 
PARA DOCENTES 

 
Según el Art. 15 del Instructivo para el desarrollo de las actividades del proceso 
de Integración Curricular de la Universidad Estatal Amazónica, en la semana 
trece (13) del PAO vigente, se realizará la revisión de los trabajos de titulación 
por parte de los docentes revisores (Moderadores), siguiendo los siguientes 
pasos: 
 
Al ingresar a la plataforma OPS dirigirse a la sección Submissions para su 
posterior observación, el sistema indicará los trabajos asignados, para luego 
presionar el botón “View” 
 

 
 
Para efectuar la revisión debe realizar los siguientes pasos:  
 
Paso 1.- Presionar clic en la discusión Ronda 1: Revisión 
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Paso 2.- Directrices: 
 
Por consiguiente, se representará las directrices pertinentes para la revisión del 
Trabajo de Integración Curricular asignado: 
 

 
 

Paso 3.- Descargar y revisión: 
 
Después presionar en el nombre del Trabajo de Titulación para descargar el 
archivo, visualizado de la siguiente forma: 
 

 
 
Luego, por parte del Moderador deberá revisar el trabajo de Titulación en 
función del FORMATO 3, el cual será elaborado en el Sistema de Información 
Académico Docente (SIAD), donde no se generan firmas ni nombres por parte 
de los Moderadores. 
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Paso 4.- Finalización 
 
Una vez finalizado, dirigirse a las directrices pertinentes para la revisión del 
Trabajo de Integración Curricular asignado y presionar el botón Add Message 
 

 
 
Donde se presentará la siguiente pantalla, en la sección Message colocar un 
mensaje para enviar la respuesta de la primera revisión, ejemplo: 
 
“Estimado Autor, 
 
Se adjunta el FORMATO 3 en base a la revisión ejecutada” 
 
Luego, en la sección Archivos Adjuntos subir el FORMATO 3 en formato PDF, 
seleccionando el botón Upload File 
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Para subir el archivo se debe seleccionar un componente en este caso “Other” y 
anexar el archivo denominado Formato 3 en formato .pdf y presionar Continuar 
 

 
 
A continuación, se representará el nombre denominado “FORMATO 3” y 
presionamos Continuar 
 

 
 

Después se visualizará el siguiente mensaje donde revela que el “Archivo fue 
añadido” y presionamos en el botón Completar 
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Para comprobación de que la información se subió con éxito, se visualizará de la 
siguiente forma y presionamos el botón OK:  
 

 
 
Y para verificación de la revisión Ronda 1, se indicará de la siguiente forma en la 
plataforma: 
 

 

 
Según el Art. 15 del Instructivo para el desarrollo de las actividades del proceso 
de Integración Curricular de la Universidad Estatal Amazónica, en el segundo 
párrafo, en la semana catorce (14) del PAO vigente. De existir por parte de los 
docentes revisores (Moderadores) alguna modificación, es Estudiante (Autor) 
la debe de realizar durante esta semana. 
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6. CREACIÓN DE DISCUSIONES: RONDA 2: CALIFICACIÓN 
 
Según el Art. 15 del Instructivo para el desarrollo de las actividades del proceso de 
Integración Curricular de la Universidad Estatal Amazónica, en el párrafo 3 en el caso 
de que los docentes revisores (Moderadores) realicen observaciones los Autores - 
Estudiantes deberán realizar las correcciones correspondientes en la semana 
quince (15) del PAO vigente, para luego subir la nueva versión del Trabajo de 
Titulación corregido + Certificado de Similitud generado por el Tutor, creando una 
nueva ronda de revisión denominada Ronda 2: Calificación, siguiendo los pasos del 
numeral 4. 
 
Constituido de la siguiente forma: 
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7. PRODECIMIENTO PARA MODERADORES (REVISORES) – RONDA 2: 

CALIFICACIÓN PARA DOCENTES 
 
Según el Art. 16 del Instructivo para el desarrollo de las actividades del proceso de 
Integración Curricular de la Universidad Estatal Amazónica en la semana dieciséis 
(16) del PAO Vigente, al momento de recibir la nueva versión del Trabajo de 
Integración Curricular + Certificado de Similitud, el Moderador procederá a 
generar el FORMATO 4, elaborado en el Sistema de Información Académico 
Docente (SIAD), siguiendo los pasos del numeral 5. 
 
Constituido de la siguiente forma: 
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8. GENERACIÓN DE LOS FORMATOS 1, 2, 3 Y 4 EN EL SISTEMA DE INFORMACIÓN 

ACADÉMICO DOCENTE (SIAD)  
 

Acceder a la página de la institución: www.uea.edu.ec y elegir Servicios 
Universitarios 
 

 
 
Dirigirse a la sección Pregrado y seleccionar la opción SIAD-Pregrado:  
 

 
 

 
ROL COORDINADOR 
Carga masiva de los temas con los Estudiantes, Tutores y Revisores, a cargo de los 
coordinadores de carrera 
 
ROL TUTOR 
El Tutor debe ingresar en el módulo de Titulación seguimiento 

 

 

 
 

http://www.uea.edu.ec/


 

 

OPS – TRABAJO DE INTEGRACIÓN CURRICULAR 

- 29 - - Manual de Usuario - 

PLATAFORMA | OPS 

 
FORMATO 1 
Para generar la Solicitud de presentación del Tema, el tutor debe verificar que se 
visualice la solicitud y a continuación debe firmar 
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FORMATO 2 
 
Seguidamente el tutor debe generar la Solicitud de Revisión del Trabajo de 
Titulación y firmarlo 

 

 

 

 
 
 
CERTIFICADO ANTIPLAGIO 
 

• Cuando los revisores han realizado las observaciones en la etiqueta del revisor se 

muestra el siguiente icono , el tutor debe descargar el archivo 
 

 
 

• Una vez que se ha cumplido con las observaciones, el tutor debe registrar el 
Certificado Antiplagio 
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• Luego buscar el Certificado Antiplagio y firmar 
 

 
 

• Descargar el archivo y subirlo en el sistema OPS 
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ROL REVISOR 
 

• El Docente Revisor debe ingresar en el módulo de Titulación calificación 
 

 
 

• Una vez que el tutor presenta la solicitud de presentación preliminar, al docente 
revisor se muestra el listado de los temas asignados para revisión 
 

 
 
 

FORMATO 3 
 

• Al seleccionar el tema se muestra el formulario con los criterios a evaluar y con la 
leyenda REVISIÓN PRELIMINAR DE LOS TRABAJOS DE TITULACIÓN 
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• Descargue el archivo y regístrelo en el Sistema OPS 
 

 
 
FORMATO 4 
 
Registro de las Calificaciones del Trabajo de Titulación Formato 4, el sistema muestra de 
primera instancia el Certificado Antiplagio que esta legalizado por el Tutor designado y 
mostrara la Leyenda de la etapa de APROBACIÓN DE LOS TRABAJOS DE TITULACIÓN 
 

 
 
El revisor debe llenar el formulario Guardar y finalmente debe legalizar con la firma 
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